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MS Excel – užitečné rady 

	Program:
	zjištění stávajících znalostí posluchačů ve výukové skupině

následně program přizpůsoben požadavkům výukové skupiny , např.

· popis pracovního prostředí programu MS Excel

· oblasti buněk - pojmenování, zápis dat do oblasti buněk, vzorce s názvy oblastí 

· formát buněk, zarovnání, okraje, písmo

· seznamy (databázové tabulky v Excelu) - řazení a filtrování dat, práce s formulářem 

· vytváření grafů, průvodce grafem, změna formátu grafu 

· výpočty v Excelu

· funkce - logické, datum a čas, textové 

· užitečné funkce programu

· práce s přehledy a kontingenčními tabulkami

· spolupráce programu MS Excel s ostatními programy

· zámek, heslování souborů 

· 3D sešity, propojování listů a sešitů, práce s listy- skupina 

· vlastní úprava panelu nástrojů 

· praktické příklady 

	Termín:
	3. – 4. prosince 2007
8 - 15 hod.  

	Místo:
	NICOM, a.s., Smetanova 3, Brno

	Určeno:
	běžnému uživateli
Vstupní znalosti : základní znalost práce s počítačem – základy MS Excel

	Cena:
	1 150,- Kč ( seminář je dotován ESF )


Svoji účast prosím potvrďte na níže uvedené kontakty:
OHK Brno-venkov, Jitka Procházková, Ivana Brzobohatá, tel. 542 211 379, mob. 724 613 002, 724 613 016, fax 542 215 231, e-mail:projekty@ohkbv.cz, www.ohkbv.cz
InMP Židlochovice, Ludmila Listová, tel: 547 231 252, mob: 724 613 003,e-mail: imp-zidlochovice@ohkbv.cz 
------------------------------------ Návratka – uzávěrka návratek do 30.11.2007 --------------------------------------------

Firma …………………..……..…………..…..…Jméno zástupce …….…..…………………..……………………..

Adresa …….…………………………….………Tel./fax …………..………………..………..………………………..

IČ ……….………….… DIČ ……..……………. e-mail  ………………….…..…..…………………………………...











Razítko a podpis

Návratku odešlete poštou, faxem nebo mailem. 

